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Nombre:  Curso:  Fecha:  

OBJETIVOS  
OA1: Producir textos pertenecientes a diversos géneros discursivos académicos, en los cuales se gestione información 
recogida de distintas fuentes y se demuestre dominio especializado de un tema. 
OA4: Utilizar diversas estrategias para construir y transformar el conocimiento por escrito, en coherencia con los 
temas, los propósitos comunicativos y las convenciones discursivas de los textos que producirán. 
 
Objetivo: Recordar algunas normas ortográficas de uso general para aplicar en la redacción de textos especializados. 
 
INSTRUCCIONES GENERALES  
-El ítem II de la guía se debe desarrollar y enviar al correo que se indicará. Se puede enviar un documento 
Word o fotos del ejercicio desarrollado en un cuaderno (o  cuadernillo, hojas de oficio, etc.).  
-Recuerda poner tu nombre, curso y número de guía en cada archivo y también como asunto del correo. 
-Se enviarán videos de apoyo al grupo de Whatsapp o correo de cada curso. 
-Horario de atención (respuesta a dudas): jueves desde 17 a 18 hrs. al correo de la asignatura 
dif3ro.lectescriespecializada@gmail.com (EMAIL CORREGIDO) 
-Fecha de entrega según grupo: lunes 1 de junio GRUPO 1 y martes 2 de junio GRUPO 2 
 
	
ÍTEM I REVISIÓN  
 
Ejercicio guía n°4.  
   El objetivo era clasificar los componentes de cada cita en la tabla adjunta y el resultado debe ser 
el siguiente: 
 
 

 
APELLIDOS 

 

 
NOMBRES 

 
AÑO 

 
TÍTULO 

 
CIUDAD 

 
EDITORIAL 

Attwood T 2007 Guía del Síndrome de Asperger Barcelona Paidós 
Baron-Cohen S 2010 Autismo y Síndrome de Asperger Madrid Psicología Alianza 

Editorial 
Garrigós A 2009 Historia de un síndrome de Asperger. Mi 

hijo no es como los demás 
Madrid Psylicom 

Distribuciones 
Editoriales 

Greenspan 
Wieder 

S 
S 

2008 Comprender el Autismo Barcelona RBA Libros 

Martín Borreguero P 2004 El Síndrome de Asperger ¿Excentricidad o 
discapacidad social? 

Madrid Alianza Editorial 

Martos 
Freire 
Llorente 
González 
Martínez 
Martínez 
Ayuda 
Artigues 

J 
S 
M 
A 
C 
J 
R 
J 

2004 Un acercamiento al Síndrome de Asperger: 
una guía teórica y práctica 

Valencia Cristina Sola 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
ÍTEM iI EJERCICIO PRÁCTICO  
 
   A continuación se presentan normas generales de ortografía referidas al uso de mayúsculas, puntuación y 
concordancia: se trata de un repaso enfocado en aspectos básicos. De ahora en adelante, debes tener en cuenta 
estas normas al redactar textos para la asignatura (e idealmente para escribir cualquier texto formal).  
   Mientras lees, clasifica las normas entre aquellas que ya aplicas y las que aún debes incluir al escribir. 

 

• Al	iniciar	una	oración.	
• Después	de	un	punto.		
• Para	escribir	nombres	propios:	nombres	de	personas,	apodos,	apellidos,	lugares	geográ<icos.	
• Los	sustantivos	y	adjetivos	que	componen	el	nombre	de	entidades,	organismos,	departamentos	o	divisiones	
administrativas,	 edi<icios,	 monumentos,	 establecimientos	 públicos,	 partidos	 políticos,	 etc.	 Por	 ejemplo:	 el	
Ministerio	de	Hacienda,	la	Casa	Rosada,	la	Biblioteca	Nacional,	el	Museo	de	Bellas	Artes,	la	Real	Academia	de	la	
Historia,	 el	 Instituto	 Caro	 y	 Cuervo,	 la	Universidad	Nacional	Autónoma	de	México,	 la	Facultad	 de	Medicina,	 el	
Departamento	de	Recursos	Humanos,	el	Área	de	Gestión	Administrativa,	la	Torre	de	Pisa,	el	Teatro	Real,	el	Café	
de	los	Artistas,	el	Partido	Demócrata,	etc.	
• La	 primera	 palabra	 del	 título	 de	 cualquier	 obra	 de	 creación	 (libros,	 películas,	 cuadros,	 esculturas,	 piezas	
musicales,	programas	de	radio	o	televisión,	etc.);	el	resto	de	las	palabras	que	lo	componen,	salvo	que	se	trate	
de	nombres	propios,	deben	escribirse	con	minúscula.	Por	ejemplo:	La	amortajada	(novela),	Historia	de	un	oso	
(película),	El	nacimiento	de	Venus	(pintura),	Pasapalabra	(programa),	etc.	

Uso	de	mayúsculas	

• Uso	general.	La	coma	indica	normalmente	la	existencia	de	una	pausa	breve	dentro	de	un	enunciado,	pero	no	
siempre	su	presencia	 responde	a	 la	necesidad	de	 realizar	una	pausa	en	 la	 lectura	y,	viceversa,	 existen	en	 la	
lectura	pausas	breves	que	no	deben	marcarse	grá<icamente	mediante	comas.	Aunque	en	algunos	casos	el	usar	
la	coma	en	un	determinado	lugar	del	enunciado	puede	depender	del	gusto	o	de	la	intención	de	quien	escribe,	
existen	 comas	 de	 presencia	 obligatoria	 en	 un	 escrito	 para	 que	 este	 pueda	 ser	 correctamente	 leído	 e	
interpretado.		

• Explicación.	 Para	 insertar	 explicaciones.	 Deben	 utilizarse	 dos	 comas,	 una	 delante	 del	 comienzo	 de	 la	
explicación	y	otra	al	<inal.	En	este	caso,	la	coma	sí	indica	pausa	y	el	inciso	se	lee	en	un	tono	más	grave	que	el	del	
resto	del	enunciado.	Ejemplo:	Cuando	llegó	Adrián,	el	marido	de	mi	hermana,	todo	se	aclaró	(la	frase	destacada	
en	celeste	corresponde	a	una	explicación	sobre	quién	es	Adrián).	

• 	Enumeración.	La	coma	separa	los	elementos	de	una	enumeración,	siempre	que	estos	no	sean	complejos	y	ya	
contengan	comas	en	su	expresión,	pues,	en	ese	caso,	se	utiliza	el	punto	y	coma:	Ayer	me	compré	dos	camisas,	un	
pantalón,	 una	 chaqueta	 y	 dos	 pares	 de	 zapatos.	 Se	 usaría	 punto	 y	 coma	 en	 la	 enumeración	 si	 los	 elementos	
tienen	 comas.	 Las	 compras	 fueron	 muy	 provechosas:	 ayer	 me	 compré	 dos	 camisas,	 ambas	 de	 color	 azul;	 un	
pantalón,	gris,	de	tela	y	con	bonitos	bordados;	una	chaqueta;	y,	ya	que	no	podían	faltar,	dos	pares	de	zapatos,	uno	
para	el	colegio	y	otro	para	salir.	

Uso	de	comas	

• La	 concordancia	 es	 la	 coincidencia	 obligada	 de	 determinados	 elementos	 (género,	 número	 y	 persona)	 en	 la	
oración.	Se	pueden	distinguir	dos	tipos	de	concordancia:	

• a)	 Concordancia	 nominal	 (coincidencia	 de	 género	 y	 número).	 Es	 la	 que	 establece	 el	 sustantivo	 con	 el	
artículo	o	los	adjetivos	que	lo	acompañan:	la	blanca	paloma;	esos	libros	viejos.	

• b)	Concordancia	verbal	 (coincidencia	de	número	y	persona).	Es	 la	que	 se	establece	entre	el	 verbo	y	 su	
sujeto:	 María	 	 y	 Camila	 (sujeto:	 ellas,	 tercera	 persona,	 plural)	 corren	 (el	 verbo	 debe	 concordar	 con	 las	
características	del	sujeto,	que	en	este	caso	es	plural	en	tercera	persona)	en	el	patio.	

• Fuente:	Versión	electrónica	del	Diccionario	panhispánico	de	dudas	(2005)	

Concordancia	



 
   Ahora es momento de que pongas en práctica las normas anteriores a través de ejercicios en los 
que tendrás que corregir enunciados que pueden presentar errores. Fíjate en qué elementos faltan 
y cuáles sobran. 
 
 
1. No quisieron pintar la fachada de la moneda, pese a que estaba muy sucia. 
 
2. El liceo de niñas está en Rancagua. 
 
3. Clara y josé no quisieron ver la última película de Tom Holland, ya que para ellos siempre será el 
actor de spiderman. 
 
4. Mi tía compró muchas golosinas, para todos, sus sobrinos. 
 
5. Los edificios está bien ubicado en el centro de la ciudad. 
 
6. La marca invirtió mucho dinero en su última campaña publicitaria, sin pensar que estaban 
revolucionando el mercado. 
 
7. Camila Gallardo famosa cantante no ha podido hacer un Concierto. 
 
8. Me gustaría comer en esa renombrada pizzería, pero está muy lejos. quizá pueda ir durante las 
vacaciones. 
 
9. El cartero fui corriendo a cumplir con sus labores. 
 
10. Hay muchos lugares turísticos en Chile como Chiloé; Isla de pascua; Sewell; Torres de Paine, etc. 
 
 
 

                 Ejercicio sugerido à  
  
 

Recientemente escribiste un resumen. 
Ahora que has recordado o conocido 

algunas normas de ortografía, revisa 
tu escrito y corrígelo  

si hace falta. 
 
 
 
 
 
 
ÍTEM III REFLEXIÓN 
 
 

Normalmente, leemos normas ortográficas y escuchamos 
explicaciones sobre ellas, pero rara vez las recordamos y 

aplicamos.  
¿Por qué ocurre esto? 

Y en tu caso, ¿cuál crees que sería una acción concreta que 
podrías hacer para incluir las normas trabajadas cuando 

tengas que escribir algo? 


